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Sayı : E-90414384-918.01-111830786
Konu :Okul ve Kurumlarda Alınması Gereken İş

Sağlığı ve Güvenliği Tedbirleri
 

DAĞITIM YERLERİNE
 

İlgi : İl Milli Eğitim Müdürlüğünün 06.11.2017 tarihli ve 18588089 sayılı yazısı.
 

          2024-2025  eğitim  öğretim  yılının  güvenli  ve  sağlıklı  olarak  başlayıp,  sürdürülmesi  ve
sonlandırılabilmesi için okul/kurumlarımızda alınması gereken tedbirlerin yasa, yönetmelik ve yönergeler
çerçevesinde yeniden gözden geçirilmesi ve uygulama birliğinin sağlanması büyük önem arz etmektedir.
           Buna göre;
1.Yönetici  ve  öğretmenlerin  okul  giriş  çıkış  saatleri  ile  nöbet  hizmetlerinde  azami  derecede  hassasiyet
göstermesi,
2.Okullarımızda  her  türlü  güvenlik  önleminin  alınarak,  öğrenci  ve  okul  çalışanları  dışında  tüm  giriş
çıkışların bir ziyaretçi prosedürü oluşturularak bu prosedür doğrultusunda kayıt altına alınması,  
3.Okul bina, eklenti ve çevresinde şüpheli kişi, paket ve benzerlerine karşı dikkatli olunması; tüm yönetici,
öğretmen,  öğrenci,  veli,  okul  aile  birliği  yöneticisi,  okul  personeli,  kantin  çalışanı,  okul  servis
görevlilerinin  uyarılarak  bu  konularda  daha  hassas  ve  duyarlı  olmaları  hususunda  gerekli  tedbirlerin
alınması,
4.Hizmet alımı yoluyla çalıştırılan personel ile okul servis araçları ve kantinlerde çalışan personelin sabıka
kaydı, sağlık raporu, adres, iletişim bilgilerinin tutulması, bilgilerin güncelliğinin kontrol edilmesi , güncel
olmayanların güncellenmesi ve takibi konularında gerekli tedbirlerin alınması,
5.Okul bahçelerinde bulunan her türlü oyun alanı ile oyun, spor araç ve gereçlerinin (basketbol potaları,
futbol  ve hentbol  kale  direkleri,  voleybol  direkleri,  korfbol  potaları,  vs.)  tehlike  arz  etmeyecek  şekilde
montajı, onarımı ile sürekli kontrolünün yapılması, Bahçe içerisinde bulunan ağaçlarının rüzgar, fırtına ve
kar yağışı gibi doğa olayları sonucunda devrilme olasılıklarına karşı gerekli önlemlerin alınması, 
6.Okullardaki  foseptik  çukuru,  rögar,  rögar  kapakları,  ihata  duvarları,  korkuluklar  ve  muhafaza  altına
alınan  ya  da  alınması  gereken  yer  ve  alanlardaki  kapak,  kapı,  duvar  vb.  her  türlü  korunak, materyal,
araç-gereç ve malzemenin kullanım amacı ve standartlarına uygun nitelikte olup olmadığı kontrol edilerek
gerekli tedbirlerin alınması,
7.Sınıf,  koridor,  laboratuar,  atölye,  kütüphane,  kantin  ve  merdiven  boşlukları  başta  olmak  üzere  okul
içerisindeki tüm birimlerde bulunan pano, dolap levha, camlı-camsız her türlü çerçeve ve benzeri yapısal
olmayan eşyanın sabitlenmesi ve gerekli kontrollerin yapılması, 
8.Sınıf,  Atölye,  Laboratuar  ve  ortak  kullanım  alanında  bulunan  tüm  kapıların,  açılma  ve  kapanma
sırasında çarpma, arasına parmak,ayak gibi uzuvların sıkışmasına sebebiyet vererek yaralanmaya meydan
vermeyecek şekilde tedbirlerin alınması,
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9.Periyodik  bakım  gerektiren  (asansör,  elektrik,  su  ve  ısınma  tesisatı,  merkezi  havalandırma  ünitesi,
Klima,  Yenilenebilir  enerji  ünitesi  sistemleri  vs.)  mekanik  ve  elektronik  her  türlü  detaya  ait  iş  ve
işlemlerin mevzuat hükümlerine göre yürütülmesi ve takiplerinin yapılması,
10.Çatı ve kazan dairelerinin özellikle depo, arşiv, atık alanı gibi amaçlarla kullanımına kesinlikle mahal
verilmemesi,  çatı  aralarında  hiçbir  malzemenin  bulundurulmaması,  kazan  dairelerinde  açıkta  elektrik
kablolarının  bulundurulmaması,elektrik  kablo  eklentilerinin mevzuata  uygun  yapılması,  gaz  ve  duman
detektörlerinin çalıştığından emin olunması, baca temizliklerinin yapılmış olması ve uygun büyüklük ve
sınıfta yangın söndürücü tüplerin mevcut bulundurulması,
11.Eğitim,  sosyal,  kültürel  ve  sportif  amaçlı  kullanılan  kapalı/açık  tüm  alanlarla  beraber  odalarda
kullanılan  dolap,  askılık  ile  diğer  araç-gereç,  malzeme  ve  her  türlü  demirbaşın;  tuvaletlerde  bulunan
lavabo, ayna, her türlü zemin, duvar, tavan döşeme malzemesi, musluklar ve diğer aparatların standartlara
uygunluğu,  kontrolü,  bakım  ve  onarımının  sağlanması,  özellikle  ıslak  zeminlerin  uyarı  levhaları  ile
işaretlenmelerinin sağlanması,
12.Okul çevresinde tehlike arz edebilecek yapı, inşaat alanı, fosseptik çukuru, rögar, yol, kazı çalışmaları
ve benzeri durumlara karşı yönetici, öğretmen, öğrenci, veli ve personelin bilgilendirilmesi; ilgili kurum
ve kuruluşlar ile işbirliği içerisinde gerekli güvenlik tedbirlerinin alınması,
13.Okul bina ve eklentilerinde yapımı devam eden veya yapılacak her  türlü bakım onarım,  tamir,  tadil
işlemlerinde  gerekli  koruyucu  ve  önleyici  tedbirlerin  alınmasının  sağlanması,  çalışma  alanlarının  uyarı
levhaları  ile  herkes  tarafından  görülebilecek  şekilde  işaretlenmesi  ve  yetkili  olmayanların  bu  çalışma
alanlarına girişlerinin engellenmesi,
14.Yatılı  ve  pansiyonlu  okullarda  olası  acil  durumlar  için  gerekli  prosedürlerin  hazırlanarak  bu
prosedürlerin  tüm çalışan ve öğrencilere duyurulması, yatakhane ve pansiyonların özellikle yangın gibi
yüksek  riskler  taşıyan  acil  durumlara yönelik mevzuat hükümleri  doğrultusunda  tedbirlerin  alınmasının
sağlanması,
15.Acil Durumlar
a.Acil durum ekip listelerinin güncellenerek Acil durumla ilgili iletişime geçilecek telefon numaralarının
görünür yerlere asılmasının sağlanması,
b.Acil  durumların  belirlenmesi  ve  acil  durum  prosedürlerinin  hazırlanarak  tahliye  planları  ile  birlikte
Bakanlığımız MEBBİS İSG modülüne tam ve eksiksiz olarak girişlerinin yapılması,
c.Acil  durum  tahliye  planlarının  her  katta  gerekli  sayıda  ve  konumda  herkes  tarafından  kolayca
görünebilecek şekilde asılı olmasının sağlanması,
d.Acil çıkış ve sınıf kapılarının dışa doğru açılır durumda olmasının sağlanması,
e.Kapı  ve  kaçış  yollarını  gösteren  acil  durum  levhalarının  uygun  yerlere  yerleştirilmesi  ve  karanlıkta
görülebilir  olması  için  fosforlu ya da  şebekeden bağımsız bir  elektrik kaynağı  ile beslenen  ışıklı  levha
kullanılmasının sağlanması,
f.Yangın algılama ve uyarı sistemlerinin mutlaka çalışır durumda olmasının sağlanması,
g.Toplanma  alanlarının  belirlenerek  uygun  büyüklükte  bir  levha  ile  işaretlenmesi.  Bu  alana  acil
durumlarda,  tüm  öğrenciler,  çalışanlar,  veliler  ve  ziyaretçilerin  erişimine  imkân  verecek  şekilde
yönlendirme yapılmasının sağlanması, 
h.Kaçış  yollarında  ve  merdivenlerde  elektrik  kesintisi  anında  devreye  girecek  acil  durum  aydınlatma
sistemlerinin bulundurulması,
16.Elektrik
a.Elektrik tesisatının düzenli kontrollerinin sağlanması, projeye aykırı ilave kablolama yapılmaması, 
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b.Elektrik  ve  sigorta  panolaranın  kapaklarının  kilit  altında  alınması,  pano  kapakları  üzerine  uyarı
işaretlerinin  yapıştırılması,  panolarının  yetkisiz  kişilerce  açılmasının  önlenmesi. Acil müdahale  için  dış
kapağına şalter ve uyarı işaretlerinin konulması,
c.Kabloların toplanması ve sürekli kullanımda seyyar tesisat kullanılmaması,
d.Elektrik prizlerinin sağlamlığının sürekli olarak kontrol altında tutulması,
17.Yangın
a.Hidrant sistemlerinin çalışır durumda tutulması,
b.Yangın tüplerinin basınçlarının ve son kullanım tarihlerinin kontrol edilmesi, Boş tüplerin yada kullanım
süresi dolmuş tüplerin ayrı bir yerde ve yere yatırılarak muhafaza edilmesi ve bu şekilde bulunan tüplerin
gecikmeye mahal vermeden dolumlarının  sağlanması,
c.Duman ve gaz dedektörleri ile yangın alarm butonlarının çalışır durumda olmasının sağlanması,
d.Yangın tüplerinin askı aparatlarının yerden 90 cm yükseklikte olmasının sağlanması,
18.Merdivenler
a.Merdiven basamaklarına kaymaz bantların yapıştırılması,
b.Merdiven tırabzanlarının standartlara uygun hale getirilmesi,
c.120  cm'e  kadar  olan merdiven  genişliklerinde  tek  tırabzan,  120  cm'den  fazla  olması  durumunda  iki
tırabzan, 240 cm'yi geçmesi durumunda ise iki tırabzan arası 120 cm'yi geçmeyecek şekilde ara tırabzanlar
koyulması,
d.Merdiven ara boşluklarına düşmeyi önleyici tedbirlerinin alınması,
19.Tuvaletler
a.Lavaboların sağlamlıklarının kontrol edilmesi,
b.Tuvaletlerde hijyen şartlarının sağlanmış olması,
c.Engelli öğrenci bulunan okullarda engellilere uygun tuvalet bulundurulması,
20.Temizlik ve Hijyen
a.Temizlik görevlileri için kişisel koruyucu donanım ekipmanlarının temin edilmesi, (eldiven, maske, bone
vb. koruyucular)
b.Çöp kovalarının kapaklı ve el sürmeden açılabilir olması,
c.Okulda  el  ile  temasın  bulunduğu  sıralar,  kapı  kolları,  dolap,  masa  gibi  yüzeylerin  su  ve  sabun  ile
periyodik olarak temizlenmesi,
d.Çalışanların,  kullanılan  temizlik malzemelerinin  etki  ve  yan  etkileri  hakkında  bilgi  sahibi  olmasının
sağlanması,
e.Temizlik maddelerine ait malzeme güvenlik bilgi formlarının (MSDS) temin edilmesi ve saklanması,
f.Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu gereği
 gerekli tedbirlerin alınması, süreçlerin takibinin yapılması,
g.Su depolarının yıllık temizlik ve dezenfeksiyonunun yaptırılması,
h.Belli periyotlarda  su deposu, musluk  suyu,  sebil ve arıtma cihazından alınan numune örneklerinin  su
analizinin yaptırılması,
21.Havalandırma
a.Havalandırmaya ihtiyaç duyulan yerlerde pencerelerin açılabilir olması,
b.Pencerelerin  açılması  durumunda  yaralanma  ve  düşme  riski  doğuruyorsa  açıklığın  10  cm
ile sınırlandırılması,
c.Aşağıya açılan üst pencerelerin sınırlandırma kollarının sağlamlığının kontrol edilmesi, sağlam değil ise
onarılması,
d.Sınıf ortamlarında üşümeye ya da sıcaktan bunalmaya sebep olmayacak şekilde termal konfor şartlarının
sağlanmış olması,
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22.Zemin
a.Bina dışında kalan ve yağış altında bulunan merdivenlerin mümkünse kaymaz malzemeden yapılması,
mümkün değilse kaymayı önleyici tedbirler alınması,
b.Bahçe zeminlerinde takılıp düşmeye sebep olabilecek zemin bozukluklarının giderilmesi,
c.Bina  içi  ve  dışında,  kaymaya meyilli  yüzeylerde  temizlik  yapıldıktan  sonra  "Dikkat Kaygan Zemin"
tabelası koyulması ve zeminin kuruması ile birlikte tabelanın kaldırılması,
23.Dolaplar
a.Dolapların  üzerlerinin  açık  olması  durumunda düşmeye  sebep olabilecek hiçbir  eşyanın dolap üstüne
koyulmaması,
b.Binadaki tüm dolapların duvara sabitlenmiş olması,
c.Okullarda bulunan  ilk yardım dolaplarında bulunan malzemelerin  son kullanma  tarihlerinin periyodik
olarak kontrol edilmesi,
24.Laboratuar
a.Laboratuarlarda kullanılan(bulunan)  kimyasal maddelerin envanterinin çıkartılması,
b.Okulda  bulunan  tüm  kimyasal  maddelerin  depolama  ve  saklama  standartlarına    uygun  olarak
depolanması, bunun için gerekli tüm tedbirlerin alınması, 
c.Tüm kimyasal maddelerin malzeme güvenlik formlarının (MSDS) bulundurulması,
d.Laboratuarlarda kullanılan kimyasalların gözden geçirilmesi, tahriş edici veya yan etkiye sahip olanların
gerekli  güvenlik  önlemleri  alınarak  saklanması,  son  kullanma  tarihi  geçenlerin  uygun  geri  dönüşüm
yöntemleri ile yok edilmesi,
e.Laboratuarların öğretmen gözetimi olmaksızın öğrenci tarafından kullanımına izin verilmemesi,
f.Laboratuarda gerekli güvenlik uyarılarının bulundurulması,
g.Laboratuarda  kullanılan  tüm  kimyasalların  saklama  kaplarının  üzerinde,  içeriği  bildirir  etiketlerin
bulunması,
h.Laboratuarlar ve depolama alanlarında uygun sayı ve miktarda, uygun nitelikte  yangın söndürme tüpleri
bulundurulması,gerekli kontrollerinin yapılması,
25.Periyodik Bakımlar
a.Asansörlerin periyodik kontrol ve periyodik bakımlarının yetkili firma/kişilere yaptırılması,
b.Elektrik tesisatının ve topraklamasının yıllık bakımının yetkili kişilere yaptırılması,
c.Isıtma kazanlarının ve doğalgaz kombilerinin yıllık bakımının yetkili kişilere yaptırılması,
d.Paratoner tesisatının yıllık bakımının yetkili kişilere yaptırılması,
26.Atölyeler
a.Atölyelerde  yapılan  çalışmaya  göre  talimatların  hazırlanması  ve  öğrenci  ve  çalışanların  görebileceği
şekilde asılması,
b.Tüm Çalışma alanlarının mevzuat hükümlerine göre düzenlenmesinin sağlanması,
c.Ortam dağınıklığına mahal verilmemesi,
d.Tüm elektrikli ve mekanik makine ve ekipmanlarının koruyucu tertibatları olmadan kullandırılmaması, 
e.Acil durdurma butonlarının mevzuat hükümlerine göre makineler üzerinde bulundurulması, çalışır halde
olmasının sağlanması,
f.İş  sağlığı  ve  güvenliği  şartlarına  uygun  olmayan  atölye  ve  laboratuarların  bu  şartlara  uygun  hale
getirilmesinin sağlanması,
g.Atölye  ve  laboratuarlarda  yapılan  mesleki  eğitim  çalışmalarında,  ortamdaki  tehlike  ve  risklerden
korunmak  için  mutlaka  Kişisel  Koruyucu  Donanım(KKD)  bulundurulması  ve  kullandırılmasının
sağlanması,
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Mustafa KOÇ
İlçe Millî Eğitim Müdürü

h.Basınçlı  tankların  ve  tüplerin  kesinlikle  çalışma  ortamı  dışında  mevzuat  hükümleri  doğrultusunda
bulundurulması, muhafaza edilmesi ve bakımlarının yaptırılması gerekmektedir.
          Bakanlığımız  politikalarına  uygun  olarak  6331  sayılı  İş  Sağlığı  ve  Güvenliği  Kanunu  ve  bağlı
mevzuatlar  ile,    ilgili  diğer  tüm  mevzuatlar  doğrultusunda  gerekli  çalışmaların  yapılması,  tedbirlerin
alınması, sürekli izlenmesi ve uygulamalarda  herhangi bir gecikmeye mahal verilmemesi hususunda;       
       Gereğini rica ederim.  

 

 
Dağıtım:
Tüm Resmi Okul ve Kurum Müdürlüklerine
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